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Степанівська  загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №1

Сумської районної ради Сумської області



вул.Центральна, 70 смтСтепанівка Сумського району Сумської області, 42305 тел. (0542)699-087

e-mail: stepzosh1@mail.ru                              Код ЄДРПОУ 33362064

від 27.03.2014   №  
НАКАЗ 
Про порядок організованого закінчення  2013/2014 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів 
На виконання Закону України «Про загальну середню освіту», відповідно до Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18.02.2008 № 94, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 27.02.2008 за № 151/14842 (із змінами), листа Міністерства освіти і науки України від 20.05.2013 № 1/9-349 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013/2014 навчального року», Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.04.2008 № 319, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 06.05.2008 за № 383/15074, наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 03.05.2012 № 528 «Про затвердження Змін до Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 11.05.2012 за  № 750/201063, відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 07.03.2014 № 216 «Про внесення змін до наказу Міністерства освіти і науки України від 29.11.2013 № 1658 «Про строки, форми, зміст і підготовку державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2013/2014 навчальному році»,  згідно з листами Міністерства освіти і науки України від 14.02.2014 № 1/9-115  «Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах в 2013/2014 навчальному році» та   від 20.03.2014 № 1/9-158, листами управління освіти молоді та спорту Сумської РДА від 26.03.2014 №01-31/452 «Щодо проведення державної підсумкової атестації» та від 26.03.2014 №01-31/453  «Про порядок закінчення  2013-2014 навчального року  та проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах , а також з метою створення належних умов у школі, що забезпечать безумовне дотримання порядку закінчення 2013/2014 навчального року і проведення державної підсумкової атестації, установленого нормативно-правовими документами, здійснення контролю за виконанням навчальних планів та програм, а також за відповідністю освітнього рівня учнів і випускників загальноосвітніх навчальних закладів І, ІІ, ІІІ ступенів вимогам Державного стандарту початкової загальної освіти та Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти 
НАКАЗУЮ:

1. Завершити навчальні заняття 30 травня 2014 року, для одинадцятикласників навчальні заняття завершити 22 травня 2014 року.
2. Свято «Останнього дзвоника» провести 30 травня 2014 року.
3. Провести ДПА у 4-му класі з 13 по 22 травня 2014 року з предметів:

3.1. Українська мова,
3.2. Українська мова (читання),
3.3. Математика.
4. Провести ДПА у 9-му класі з  02 по 16 червня  2014 року з предметів:

4.1. Українська мова (диктант) – 13.06.2014 року,
4.2. Математика - 06.06.2014 року , 
4.3. Географія - 02.06.2014 року,

4.4. Біологія - 10.06.2014 року, 

4.5. Історія україни - 16.06.2014 року
5. Державну підсумкову атестацію з історії України в 9-му класі провести в усній формі за білетами рекомендованими Міністерством освіти та науки України

6. Провести ДПА у 11-му класі 23 по 29 травня   2014 року з предметів:

6.1. Українська мова (переказ) 23.05.2014 року,

6.2. Математика, 
6.3.  Біологія.
7. Державну підсумкову атестацію розпочинати о 9.00.
8. Затвердити розклад проведення державної підсумкової атестації учнів 
4-го, 9-го та 11-го  класів (додатк 1)

9. Рекомендувати управлінню  освіти молоді та спорту Сумської РДА склад атестаційної комісії державної підсумкової атестації учнів 4-го, 9-го та 11-го  класів (додаток 2).
10. Навчальні екскурсії організувати та провести у 1-4 класах 2-5 червня 2014 року відповідно до інструктивно-методичного листа Міністерства освіти і науки України від 06.02.2008 № 1/9-61 

11. Затвердити графік екскурсій для учнів 1-4 класів. (додаток 3 ).
12. Порушити клопотання перед управлінням  освіти молоді та спорту Сумської РДА про зміни термінів проведення навчальної практики для учнів 5-8 та 10 класів у зв’язку із особливостями проведення робіт на пришкільній ділянці протягом літа
13. Затвердити графік навчальної практики для учнів 5-8 та 10 класів (додаток 4)
14. Навчально-польові 3-денні заняття   з  юнаками та дівчатами, які завершують вивчення курсу предмета “Захист Вітчизни”  провести в період  у квітні 2014 року.
15. Педагогічним працівникам школи: 
15.1. Для проведення державної підсумкової атестації використовувати  розроблені збірники завдань, які підготовлені відповідно до діючих навчальних програм, затвердженими Міністерством освіти і науки молоді та спорту України.
15.2. Забезпечити дотримання санітарно-гігієнічних вимог та техніки безпеки під час проведення державної підсумкової атестації, навчальної практики та екскурсій. 
15.3. Організувати повторення та узагальнення навчального матеріалу  з метою  підготовки учнів до державної підсумкової атестації та ЗНО.
15.4. Семестрові оцінки виставити у класні журнали для 2-10 класів не пізніше 26 травня 2014 року, а в класному журналі 11-го класу не пізніше 22.05.2014 року
15.5. Річні оцінки з предметів навчального плану виставити у класні журнали не пізніше, ніж через 3 дні після виставлення семестрових та з урахуванням часу на вирішення спірних питань.
15.6. Підготувати інформацію  про рівень навчальних досягнень учнів  та стан відвідування школи за навчальний рік та подати заступнику директора з НВР  Кощій А.С. до 02 червня 2014 року.
16. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Кощій А.С.:
16.1. Вжити заходів щодо виконання державних навчальних про​грам з основ наук у повному обсязі.
16.2.  Скласти графік  проведення підсумкових контрольних робіт  з української мови та математики у 2-3 , 5-8 та10 класах з метою визначення рівня навчальних досягнень кожного учня та забезпечити присутність  адміністрації на них до  15.04.2014 р.. 
16.3. Розробити заходи по організованому закінченню 2013-2014 н.року та проведення державної підсумкової атестації до 01.04.2014р.

16.4. До 01.04.2014 р. подати у відділ освіти для погодження розклад проведення ДПА у  4-му, 9-х та 11-му  класах, передбачивши не менше двох-трьох днів для підготовки учнів  9-х та 11-го класів до проходження атестації з кожного предмета.
16.5. Підготувати списки випускників  11 класу  для проведення державної підсумкової атестації з предметів  за вибором згідно поданих заяв.
16.6. Подати пропозиції щодо складу комісій з проведення державної підсумкової атестації до відділу освіти
Сумської райдержадміністрації для видання останнім відповідного наказу до 01.04.2014 р. 

16.7. Своєчасно замовити матеріали для державної підсумкової  атестації та повторної державної підсумкової  атестації. 
16.8. Оформити інформаційний стенд «Державна підсумкова атестація» та розмістити на ньому усю необхідну інформацію до 05.04.2014 р.. 
16.9. 15 квітня 2014р. на нараді при  директорі школи підготувати питання  про стан готовності школи до проведення державної підсумкової атестації та закінчення навчального року. 
16.10. У день проведення письмової атестації у випускних класах оперативно подати у відділ освіти інформацію про учнів, які не з’явились на  атестацію  із указанням причин; 
16.11. Узагальнену інформацію про підсумки проведення ДПА надати до відділу освіти 
16.11.1. до 20.05.2013 р. (4 класи),

16.11.2. до 14.06.2013р. (9 клас),      

16.11.3. до 01.06.2013 р. (11клас).

17. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Осетровій С.М.
17.1. Розпочати організаційну роботу щодо оздоровлення учнів школи у пришкільному таборі відпочинку.
17.2. Організувати чергування учителів протягом усього періоду проведення державної підсумкової атестації  
18. Учителям, що викладають  предмети, з яких  проводиться державна підсумкова атестація :
18.1. Підготувати матеріали для проведення ДПА у 9 та 11-му класах.                                                        
                                                                                 До 10.04.2014  року
18.2. Підготувати матеріали до  інформаційних  куточків з ДПА до 01.04.2013р.

18.3.  Бали за державну підсумкову атестацію в основній і старшій школі виставляти у класному журналі у колонку з написом «ДПА» без зазначення дати після колонки з написом «Річна». Випускникам, які звільнені від проходження ДПА зробити запис «звільнений(а)»
18.4. Узагальнити та проаналізувати результати проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів не пізніше ніж через три дня після проведення ДПА. Узагальнені матеріали подати заступнику директора з НВР Кощій А.С.
19. Класним керівникам:
19.1. Ознайомити  учнів  та їх батьків з Інструкцією про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти усіх типів та форм власності , затверджену наказом МОН України від 14.04.2008 року №319 під розписку.
19.2. Ознайомити учнів 9-х та 11-х та класів їх батьків з Положенням про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти (наказ Міністерства освіти і науки України від 18.02.08 № 94, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 27.02.08 № 151/14842),  зі змінами, що затверджені наказом Міністерства освіти і науки України від 23.11.10 року №1116, зареєстрованим у  Міністерстві юстиції України 09.12.10 №1237/18532) під розписку. 
19.3. Підготувати та подати інформацію  про рівень навчальних досягнень - до 17 червня 2014 р.
19.4. Забезпечити заповнення табелів  досягнень  у навчанні та відвідування школи  згідно графіка проходження практики.
19.5. Класні журнали та особові справи учнів здати  до 17  червня 2014 року згідно графіка  заступнику директора  з навчально-виховної роботи Кощій А.С.
20. Завідувачам навчальних кабінетів:
20.1. Оформити інформаційний куточок «Готуємось до державної підсумкової атестації» до 05.04.2014р.
20.2. Підготувати необхідний роздатковий  матеріал  для успішного  проведення державної підсумкової атестації до 15.04.2014р.
20.3. Навчальні кабінети підготовлені до роботи в новому навчальному році  та їх ключі передати на зберігання під час літніх канікул завгоспу  Комендант Л.Г. під розписку до чергової відпуски, але не пізніше 01.07.2014 року згідно графіка по акту.
21. Бібліотекарю Гладкій С.В.:

21.1. На час проходження державної підсумкової атестації забезпечити випускників  школи необхідною літературою.
21.2. Організувати своєчасний прийом художньої літератури та підручників в учнів школи та підготувати бібліотечний фонд для проведення щорічної інвентаризації до 01.06.2014року 

22.  Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор школи                 Н.М.Бузовська

З наказом ознайомлені:
	Кощій А.С.
	 
	Глазова О.І.
	 
	Світлична Н.Л.
	

	Осетрова С.М.
	 
	Бирченко В.І
	 
	Затула В.Г.
	

	 Сахарова О.Є.
	 
	Курбет Є.Г.
	 
	Арнаутова Н.О
	

	 Кощей А.В.
	 
	Чут А.Я.
	 
	Строкіна Л.М.
	

	Кощей Н.А.
	 
	Кулікова О.А.
	 
	Гладка С.В.
	

	Борисова Г.Є.
	 
	Юхта К.В.
	 
	Горбань Н.Ф.
	

	Гавриленко Ю.В.
	 
	Новак Ю.М.
	 
	Супрун А.В.
	

	Мащенко О.М.
	 
	 Самотой М.В
	 
	Пєтухова О.Г.
	

	 Сухиненко С.В.
	 
	Петренко Д.К.
	 
	
	


	
	
	ДОДАТОК  1

до наказу Степанівської ЗОШ І-ІІІ ст..№1

від27.03.2014 №


	РОЗКЛАД                                                                                                                                                                                                                                                                                           проведення державної підсумкової атестації в  Степанівській                                                                                               загальноосвітній школі   І-ІІІ ступенів №1 у 2013- 2014 навчальноу році

	4 клас

	Дата ДПА
	Назва предмета
	Голова  комісії
	Учитель

	13.05.2014
	2 урок
	Математика
	Бузовська Н.М.
	Супрун А.В.

	
	
	
	
	

	 15.05.2014
	2 урок
	Українська мова 
(читання)
	Бузовська Н.М.
	Супрун А.В.

	
	
	
	
	

	20.05.2014 
	2 урок
	Українська мова
	Бузовська Н.М.
	Супрун А.В.

	
	
	
	
	

	 

	11 клас

	Дата
	Початок
	Назва предмета
	Голова комісії
	Члени атестаційної комісії

	 
	14.00
	                                            консультація

	23.05.2014
	9.00
	Українська мова ( письмово-переказ)
	Бузовська Н.М.
	Кощей А.В.
	Осетрова С.М.

	 
	9.00
	                                            консультація

	26.05.2014
	9.00
	Математика (письмово)
	Бузовська Н.М.
	Юхта К.В.
	Новак Ю.М.

	 
	9.00
	                                            консультація

	29.05.2014
	9.00
	Біологія (письмово)
	Кощій А.С.
	Сухиненко С.В.
	Горбань Н.Ф.

	
	
	
	
	
	

	Дата 
	Початок 
	                                                9  клас

	
	
	 
	 Голова комісії 
	Члени атестаційної комісії

	30.05.2014
	12.00
	консультація

	02.06.2014
	9.00
	Географія 
	Кощій А.С.
	Горбань Н.Ф.
	Строкіна Л.М.

	
	
	 (письмова форма)
	 
	 
	 

	05.06.2014
	9.00
	консультація

	06.06.2014
	9.00
	Математика 
	Кощій А.С.
	Новак Ю.М
	Юхта К.В.

	
	
	(письмова форма)
	 
	 
	 

	07.06.2014
	9.00
	консультація

	10.06.2014
	9.00
	Біологія (письмова форма)
	Кощій А.С.
	Сухиненко С.В.
	Горбань Н.Ф.

	
	 
	
	
	
	

	12.06.2014
	9.00
	консультація

	13.06.2014
	9.00
	Українська мова     (письмова форма, диктант)                                                             
	Бузовська Н.М.
	Кощей А.В.
	Осетрова С.М.

	
	
	
	 
	 
	 

	13.06.2014
	12.00
	консультація

	16.06.2014
	9.00
	Історія України (усна)
	Кощій А.С.
	Бузовська Н.М.
	Гавриленко Ю.В.

	 
	 
	
	 
	 
	


	
	
	
	
	
	


	
	
	
	ДОДАТОК  2
до наказу Степанівської ЗОШ І-ІІІ ст..№1

від27.03.2014 №


	
	
	
	


	СКЛАД                                                                                                                                                                                              державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації  за освітній рівень початкової загальної середньої  освіти в Степанівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №1    Сумської районної ради Сумської області  в 2013-2014 навчальному році

	Голова комісії
	Учитель 

	Бузовська Н.М.- директор школи
	Супрун А.В.- учитель початкових класів

	СКЛАД                                                                                                                                                                                         державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації  за освітній рівень базової загальної середньої  освіти в Степанівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №1    Сумської районної ради Сумської області в 2013-2014 навчальному році

	Голова комісії
	Члени комісії:

	Бузовська Н.М..- директор школи
	Осетрова С.М.-учитель укр.мови та літератури

	Кощій А.С.- заступник директора з НВР
	Кощей А.В.-учитель укр.мови та літератури

	
	Горбань Н.Ф..-учитель  географії

	
	Строкіна Л.М..-учитель  фізики

	
	Новак Ю.М.- учитель математики

	
	Юхта К.В. - учитель математики

	
	Сухиненко С.В. - учитель біології

	
	Гавриленко Ю.В. - учитель історії

	СКЛАД                                                                                                                                                                                                державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації  за освітній рівень повної загальної середньої  освіти  в Степанівській загальноосвітній школі  І-ІІІ ступенів №1    Сумської районної ради Сумської області в 2013-2014 навчальному році

	Голова комісії
	Члени комісії:

	Бузовська Н.М.- директор школи
	Осетрова С.М.-учитель укр.мови та літератури

	Кощій А.С.- заступник директора з НВР
	Кощей А.В.-учитель укр.мови та літератури

	
	Сухиненко - учитель біології

	
	Горбань Н.Ф..-учитель  географії

	
	Новак Ю.М. - учитель математики

	
	Юхта К.В. - учитель математики


ДОДАТОК 31

до наказу Степанівської ЗОШ І-ІІІ ст..№1

від27.03.2014 №
	

	ГРАФІК

проведення навчальних екскурсій у 1-4 класах  Степанівської загальноосвітньої школи                                                                                                   І-ІІІ ступенів №1  (2013-2014 н.р.)
Дата

Тема екскурсії

годин

 

1 клас

02.06.2014

Екскурсія до селищної бібліотеки.  Розповідь  бібліотекаря про дитячі книжки. Знайомство з бібліотекою.
3година

03.06.2014

Спостереження за явищами природи. Правила поведынки в природы

3година

04.06.2014

Екскурсія до фізкультурно-оздоровчого комплексу та практичне заняття "Знайомство зі спеціальним спортивним обладнанням.

2 година

Дитячі спортивні ігри

1 година

05.06.2014

Дорога до школи. Особливості пересування та дотримання техніки безпеки.

2одина

Проведення спортивного свята-змагання „У здоровому тілі здоровий дух”

1 година

 

2 клас

 

02.06.2014

  Екскурсія до селищної бібліотеки.  Ознайомлення з роботою бібліотеки.  Популяризація  дитячої книги

1 година

Пішохідні переходи з повторенням правил дорожнього руху.

1година

 Виконання малюнків  та запис вражень після відвідування бібліотеки.

1 година

03.06.2014

Екскурсія до ставка "Природа навколо нас"

2 година

Спостереження за тваринами  та рослинами, які існують біля водойми ( екскурсія до водойми), складання „Живої казки” ( записи в зошитах, виконання малюнків)

1 година

04.06.2014

Екскурсія  до стадіону. Знайомство зі спеціальним обладнанням та особливості його використання.
2 година

Дитячі спортивні ігри

1 година

05.06.2014

Екскурсії  по селу Пішохідні переходи з повторенням дорожнього руху. Виконання малюнків (позначення дорожніх знаків).
1,5 години                                   1,5 години

 

з клас

 

02.06.2014

Екскурсії   Спостереження за живою і неживою природою своєї місцевості (екскурсія до річки)
2година

Відображення вражень у різних формах мистецтва

1 година

03.06.2014

Догляд за квітниками. Рельефний дизайн місцевості рідного краю. Штучні й природні дизайни

2 година

Практичні заняття та ігри з  Правил дорожнього руху

1 година

04.06.2014

Робота на пришкільній ділянці

1 година

Збереження природи ( ситуативні ігри на свіжому повітрі Правила поведінки в природі. 

1 година

Суспільно-корисна праця

1 година

05.06.2014

Практичні змагання „та ігри з правил дорожнього руху

2 година

Догляд за кімнатними рослинами

1 година

 

4 клас

02.06.2014

Ігри з правил безпечної поведінки учнів на вулицях і дорогах

1 година

Туризм Підготовка групового та особистого спорядження до туристичної подорожі. Упакування спорядження та укладання рюкзака.
1 година

Екскурсія в природу  Спостереження  за природою й працею людей  своєї місцевості.
1 година

03.06.2014

Екскурсія до бібліотеки.    Ознайомлення з виставкою дитячих книг. Ознайомлення з бібліотечними каталогами. Літературна вікторина „Що?  Де?  Коли?”
1 година

Вікторина „Як ти знаєш народні прикмети?” Перевіряємо народні прикмети ( весняні явища)

1 година

Заготовлення природних матеріалів для художніх виробів на уроках трудового навчання

1 година

04.06.2014

Екскурсія до шкільної бібліотеки. Бібліотечний урок

1 година

Робота на пришкільній ділянці.

1 година

Проведення змагань з правил безпечної поведінки на вулицях та дорогах.

1 година

05.06.2014

Екскурсія до аптеки

1 година

Веселі старти

1 година

Проведення змагань з правил безпечної поведінки на вулицях та дорогах.

1 година




ДОДАТОК  4

до наказу Степанівської ЗОШ І-ІІІ ст..№1

від27.03.2014 №
	ГРАФІК                                                                                                                                                                                                                               проходження навчальної практики учнями 5-8,10 класів Степанівської загальноосвітньої школи                                                                                                             І-ІІІ ступенів №1 Сумської районної ради Сумської області                                                                                                                                                                                                                            (2013-2014 н.р.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Клас
	Строки навчальної практики
	Кількість днів
	Кількість годин
	Зміст діяльності учнів
	Відповідальний учитель

	8
	червень
	23.06.2014 -04.07.2014
	10
	4
	1.Знищення бур'янів на ділянках з огірками та кабачками
	Осетрова С.М.

	
	
	
	
	
	2. Обробка міжрядь на ділянках з морквою, буряками та цибулею.
	

	
	
	
	
	
	3. Формування густоти насаджень моркви та буряків
	

	10, 5А
	липень
	07.07.2014 -18.07.204
	10
	5, 3
	1. Знищення бур'янів на ділянках із квасолею, капустою та квітниках
	Юхта К.В., Борисова Г.Є.

	7
	
	21.07.2014 - 01.08.2014
	10
	4
	1. Окучування та пасинкування помідорів, як заходи підвищення врожаю
	Строкіна Л.М.

	
	
	
	
	
	2. Формування висоти трав'яного покриття на території школи
	

	
	
	
	
	
	3. Робота в садовому відділі
	

	5Б
	серпень
	04.08.2014 - 15.08.2014
	10
	3
	1. Збирання врожаю огірків, кабачків,  помідорів
	Кощей Н.А.

	
	
	
	
	
	2. Збирання врожаю квасолі
	

	6
	
	18.08.2014 - 29.08.2014
	10
	3
	1. Знищення бур'янів на ділянках із помідорами, морквою, буряками та квітниках.
	Кощей А.В.
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